
科目 内容
仕入 事業に必要な商品、原材料、など
役員報酬 取締役、監査役、理事など会社役員の報酬
給与手当 従業員の給与・賞与、諸手当、残業代など
外注費 外部に発注した業務にかかる費用
支払報酬 税理士、弁護士などへの支払い
福利厚生費 社員旅行、健康診断など
会議費 打合せや会議のための飲食代、部屋代
交際費 接待、手土産、お歳暮、お中元、お祝儀、香典代など
消耗品費 短期間で消耗する備品費
事務用品費 ノート、ボールペン、コピー用紙、封筒、ファイル、のりなど
広告宣伝費 SEO、ウェブサイト、リスティング広告、チラシ印刷、雑誌掲載、パ

ンフレット、折込チラシ、看板制作費や管理費など旅費交通費 電車代、タクシー代等移動にかかる交通費、出張費、宿泊費、ガソリ
ン代、高速自動車道料金など科目です。通信費 電話料金、インターネット、切手代など

荷造運賃 宅急便運賃など
水道光熱費 電気、ガス、水道代など
減価償却費 固定資産の取得にかかった費用の、耐用年数に応じて配分したその期

に相当する金額修繕費 車、パソコン、複合機など、機器の修理代
地代家賃 事務所家賃、月極駐車場代など
新聞図書費 雑誌、新聞、書籍、DVD、メルマガ購読等費用
租税公課 登録免許税、不動産取得税、自動車税、固定資産税、事業所税など
保険料 火災保険、運送保険、自動車保険など
支払利息 借入れ金の利息など
支払手数料 振込手数料など
諸経費 各種団体加入に係る年会費など
雑費 上記のいずれにも属さない経費
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